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PANDUAN APLIKASI PENGGAJIAN PT. KELINDO GROUP

Aplikasi Penggajian PT. Kelindo Group merupakan sebuah aplikasi sederhana yang digunakan untuk menginput

data Pegawai dan menyimpannya dalam sebuah Database Microsoft Access.mdb, yang selanjutnya akan

digunakan untuk proses Penggajian.

Fitur dari Aplikasi ini diantaranya adalah :

A. Master

1. Data Pegawai

2. Proses Penggajian
3. Print Ulang Slip Gaji
4. Back Up Database

B. Setup

1. Setup Kantor / Cabang
2. Setup Pegawai
a. Setup Bagian
b. Setup Jabatan
c. Setup Golongan
3. Setup User
4. Reset Password User

C. Report

1. Report Data Pegawai
2. Report Data Gaji Pegawai
3. Report Setup
1. Report Setup Bagian
2. Report Setup Jabatan
3. Report Setup Golongan
4. Report Setup Kantor / Cabang

D. Login/ Logout

Penggunaan Aplikasi :

Untuk bisa menggunakan aplikasi ini dibutuhkan spesifikasi komputer atau laptop standard dengan Operating
System minimum Windows XP SP2 dan RAM 512 MB atau yang lebih tinggi.

A.

Instalasi
Proses instalasi aplikasi ini diawali dengan men-Double_Click file setup.exe =setup.ee yang ada pada Folder
atau content Setup Gaji.rar, seperti pada gambar berikut :

g Setup Gajirar - WinRAR o (] S

File Commands Tools Favorites Options Help
WU OL K 409
VirusScan Comment  Protect

Extract To Tast View Delete Find Wizard Info

m % Setup Gaji.rar\Setup Gaji - RAR archive, unpacked size 31.582.115 bytes -
Mame - Size Packed Type Modified CRC32
5 ™
. Support File folder 20-06-201513:29
g Penggajian PT. Kelindo Group.CAB 7.496.891 7480139 WinRAR archive 20-06-201512:29 TCEES3E2
[ setup.exe 140,300 62584 Application 18-06-1998 0:00  BOOGESS1
L_| SETUP.LST 8.901 1832 LSTFile 20-06-201513:29 B968BC3A

Jika muncul jendela PopUp atau MessageBox dari Firewall, maka klik Yes sehingga muncul tampilan
seperti gambar berikut :
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Z) Penggajian PT. Kel

@ Welcome to the Penggajian PT. Kelindo Group installation program.
_

Setup cannot install system files or update shared files if they are in use.
Before proceeding, we recommend that you dose any applications you may
be running.

Exit Setup

kemudian klik tombol OK.

£} Penggajian PT. Kell

Begin the installation by dicking the button belaw.

Click this button to install Penggajian PT. Kelindo Group software to the
specified destination directory.

ey

Directory:
C:'Program Files\Pengaajian_Peagawail Change Directory

Exit Setup

Sebelum melanjutkan proses instalasi, terlebih dahulu tentukan direktori tempat dimana file-file utama
dari aplikasi ini akan disimpan, dengan klik tombol Change Directory pada gambar jendela di atas, setelah
itu muncul jendela Change Directory seperti gambar di bawah, klik dropdown Drive dan pilih d: lalu pada
textbox Path: isi dengan d:\Gaji dilanjutkan dengan klik tombol OK.

Il Enter or select a destination directory.

Path:

ER=

! Directories:

QK
e —_— [ x|

My Data

L [ZPercobaan
Cancel
(]

Drives:

\I |Qd: ;I Il

Jika muncul MessageBox seperti di bawah ini, maka klik saja tombol Yes,

Le
Penggajian PT. Kelindo Group Setup (—

i "\-.I The destination directory:

d:\Gajit

does not exist. Do you want the directory to be created?
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dan klik tombol Install % pada jendela seperti pada gambar berikut :

Click this button to install Penggajian PT. Kelindo Group software to the
specified destination directory.

Directory:

d:\Gajiy Change Directory

Exit Setup

Kemudian klik tombol Continue pada jendela seperti pada gambar di bawah,

Setup will add items to the group shown in the Program Group box.

You can enter a new group name or select one from the Existing
Groups list.

Program Group:
PT.Kelindo Group

Existing Groups:

Accessories
Administrative Tools
CyberLink PowerDVD
Data Dynamics

Google Chrome
Inventory

Maintenance

Microsoft Web Publishing
MYOB ODBC Direct v7

enggajia elindo =

| »

m

Continue | Cancel |

Jika ada MessageBox konfirmasi seperti di bawah ini, klik tombol Yes,

ersion Conflic

A file being copied is older than the file currently on your system. It
is recommended that you keep your existing file.

File name: 'C:\Windows\Fonts\Bestrept. ttf
Degcription: "

Your version: "

Do you want to keep this file?

Mo Mo to All

dan jika ada MessageBox berikut, maka klik Ignore

Destination File:

C:\Windows\system32\mfc42.dll

I, -

Penggajian PT. Kelind: L -

ChWindowshsystem32hmfcd 2. dll

An access violation cccurred while copying the file,

Ignore
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dan klik Yes pada jendela berikut.

@ CA\Windows\systemn32\ mfc42.dll

An access violation occurred while copying the file.

If you ignore a copy error, the file will not be copied. The application
may not function properly as a result. Do you want to ignore the error?

Destination File:
C:\Windows\system32\mfc42.dll

I -

Tunggu proses Instalasi hingga selesai dan klik tombol OK.

Penggajian PT. Kelindo Group Setup was completed successfully,

Penggunaan / Pengoperasian

Langkah pertama dalam menggunakan aplikasi ini adalah dengan klik Star Menu pada windows dan klik
All Programs, lalu pilih menu Penggajian PT. Kelindo Group pada gambar di bawah ini, sehingga muncul
jendela Login.

Untuk menjaga keamanan data, maka aplikasi ini dilengkapi dengan menu Login agar yang tidak

berkepentingan tidak bisa mengakses aplikasi ini.

. Penggajian PT.Kelindo Group

3= Export Data ke Excel

E;' Penggajian PT. Kelinde Group
.. PhotoScape
|, phpDesigner 8 jgajian PT. Kelindo Group

Computer

Control Panel

. SMADAV Antivirus

. Startup Default Programs
2 Winamp

.. WinRAR Help and Support

4

Back

I Search programs and files

Masukkan User Name Dan Password

User Name: IADHm -
= | ¥
Password: | Login Tutup
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Lalu ketikkan “ADMIN” (tanpa tanda petik) pada TextBox User Name dan “ADMIN” pada TextBox

Password, lalu tekan Enter sehingga muncul jendela Menu Utama seperti gambar berikut.

neeocrovr s | i
Master Report Log Out

Setup Kantor

Setup Pegawai

Setup User

Setup Password

[Sistem Informasi Penggajian Pegawai - PT. KELINDO GROUP [CAPS [NUM [25-06-2015 | 14:4

&) EJ B % (N 5 | Esd | | T N

25-06-2015

1. Setup
Sebelum mengawali penginputan Data Pegawai, maka terlebih dahulu harus diawali dengan beberapa

setup, yaitu setup Kantor / Cabang, setup Pegawai yang meliputi Setup Bagian, Setup Jabatan dan
Setup Golongan.

a. Setup Kantor / Cabang
Klik menu Setup dan pilih Setup kantor seperti pada gambar berikut,

23 pr. keunoo crour N

Master | Setup | Report Log Out

Setup Kantor
Setup Pegawai

Setup User
Setup Password

Sehingga muncul jendela Setup Kantor,
@ Setup - Kantor

[
= ID Kantor : IKTR[ll[l )‘) |

MNama Kantor : IPUSAT

Alamat : JL.BHAYANGKARA RAYA MO 45 KEDUMG BADAK.  »
BARL BOGOR.

-

Editing

Edit | Hapus | Tukup
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Klik tombol Baru | ehingga TextBox ID Kantor terisi dengan Nomor Otomatis, kemudian
ketikkan nama Kantor/Cabang lalu tekan Enter, ketikkan alamat dan tekan Enter 2 kali, maka data
akan tersimpan pada Database. Lakukan langkah tadi sesuai jumlah data Kantor yang akan diinput

dan klik tombol Tutup _™* _ljika penginputan selesai.

Setup Bagian

Pada Setup Bagian ini sama seperti pada Setup Kantor, yaitu diawali dengan klik Menu Setup dan
pilih Setup Pegawai, namun yang kemudian tampil adalah jendela Setup, dimana pada jendela
tersebut disediakan tiga pilihan setup, yaitu Setup Bagian, Setup Jabatan dan Setup Golongan.

= Setup =3
" )
Q) setup
D"}i u u
Bagian ... Jabatan... Golongan ...

\.

Untuk Setup Bagian, klik tombol Bagian e | sehingga muncul jendela berikut, dan klik tombol

baru untuk memulai input.
3 Setup - Bagian @
- ID Bagian: BAGODD4 ))

Bagian: |KREDIT

Editing

Pada TextBox ID Bagian akan terisi dengan Nomor Otomatis, maka hanya perlu mengisi pada
TextBox Bagian saja dan tekan Enter 2 kali, dan data akan tersimpan pada Database. Lakukan

Batal ‘  Simpan i

langkah tadi sesuai jumlah data Bagian yang akan diinput dan klik tombol Tutup ™" |jika
penginputan selesai.

Setup Jabatan
Jika jendela Setup sudah terbuka, maka untuk memulai Setup Jabatan langsung klik tombol

Jabatan . sehingga tampil jendela berikut,

%13 Setup - Jabatan —
1D Jabatan: JABOOG A
Jabatan: [KEPALA CABANG
Bagian: lﬁ

PEMILALAN
o e
OPERASIONAL
Tunj. Transport: |
Tunj. Makan: |
Editing
Batal | | | |
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| maka TextBox ID Jabatan

Sama seperti pada Setup sebelumnya, setelah klik tombol Baru L
terisi dengan Nomor Otomatis, dan kursor berada pada TextBox Jabatan, maka ketikkan Jabatan
dan tekan Enter, kemudian klik tanda panah ~| pada ComboBox |ZEEEEIN -] Bagian sesuai
dengan data yang akan diinput, tekan Enter sehingga kursor berpindah dan ketikkan nominal
Tunjangan Jabatan sesuai dengan jabatan tersebut, lakukan sampai semua TextBox terisi, akhiri
dengan menekan Enter 2 kali atau 1 kali dan klik tombol Simpan M, maka data akan
tersimpan pada Database. Lakukan langkah tadi sesuai jumlah data Jabatan yang akan diinput dan

klik tombol Tutup _™*_ljika penginputan selesai.

Setup Golongan
Pada Setup Golongan ini pada dasarnya sama dengan Setup yang lainnya, yang membedakan

hanya ketika klik tombol Baru TextBox ID Golongan tidak terisi Nomor Otomatis, maka
ketikkan ID Golongan tersebut seperti 1A dsb, seperti pada gambar berikut, lalu tekan Enter
sehingga kursor berpindah ke TextBox Gaji Pokok dan isikan nominal Gaji Pokok sesuai dengan ID
Golongan tersebut, tentunya berdasarkan klasifikasi Golongan yang sudah ditentukan

sebelumnya.

i __j' Setup - Golongan ﬁﬂ
* 1D Golongan: ’F )—)

Gaji Pokok |

JPK f BPIS: |

Turan Koperasi: |

Editing

Bod | gmon | g | tons | 1w |

= 4

Jika TextBox sudah terisi semua, akhiri dengan tekan Enter 2 kali, dan data akan tersimpan pada
Database. Lakukan langkah tadi sesuai jumlah data Golongan yang akan diinput dan klik tombol

Tutup ™" _ljika penginputan selesai.

Setup User
Fitur Setup User digunakan untuk menambah user / pengguna, karena komponen ini merupakan
syarat untuk bisa mengakses aplikasi ini.

Langkah untuk menjalankannya dengan klik Setup lalu pilih Setup User,

4 PT. KELNDO GROUP

Master | Setup | Report  Log Out
Setup Kantor

Setup Pegawai

Setup User
Setup Password
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| dan ketikkan Username dan

Setelah muncul jendela Setup User, klik tombol Baru
Password sesuai keinginan dan Level sesuai Hak Akses yang diberikan pada User tersebut, lalu
Tekan Enter 2 kali atau 1 kali dan diteruskan dengan klik tombol Simpan _simpan |

e ==
* User Mame : | ﬂ
Password : |
User Level : | =]
Editing
I R N

Akhiri dengan klik tombol Tutup ﬂ untuk menutup jendela Setup User.

f. Setup Password
Untuk mengganti Password / kata sandi, langkah pertama yaitu klik Setup pada Menu Utama dan
pilih Setup Password,

"% PT. KELUNDO GROUP
Master [Setup] Report Log Out

Setup Kantor
Setup Pegawai

Setup User
Setup Password

Klik tombol Baru | dan ketikan Username dan Password Lama yang akan diganti pada

jendela Setup Password berikut,

Fj’ Setup - Edit Password @

* izer Mame : |

Password Lama : |

Password Baru: |

Konfirmasi Password: |

Editing

_. ....... E aru ........ ._ | | Iu — o |

Kemudian ketikkan Password Baru dan Konfirmasi Password Baru, setelah itu tekan Enter 2 kali
atau 1 kali diteruskan dengan klik tombol Simpan M, maka password Lama telah berubah.
Klik tombol Tutup _™* |untuk mengakhiri jendela ini.

2. Input Data karyawan

10
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Pada tahap ini diawali dengan klik Master pada Menu Utama lalu pilih Data Pegawai, seperti pada

gambar berikut,

[Master] Setup Report Log Out

Data Pegawai
Slip Gaji

Print Ulang Slip
BackUp Database

Exit

Setelah muncul jendela berikut, klik tombol Baru

1 dan TextBox NIP akan terisi Nomor Otomatis

yaitu dua digit pertama menunukkan angka bulan, dua digit kedua menunjukkan angka tahun dan

empat digit berikutnya menunjukkan satu angka lebih besar dari nomor urut yang sudah ada pada

Database. Nomor Otomatis atau NIP ini bisa diinput manual sesuai data yang ada dengan syarat tidak

sama nomor yang satu dengan yang lainnya.

[l

E Data Pegawai
MNIP: Mama Pegawai:
06150025, |
Tanggal Lahir: Tempat Lahir:
Joro1-1m80 -] |
Jenis Kelamin: Alamat:
| Eaj
Agama: Status Keluarga: Status Pegawai: Pendidikan: Tal Masuk Kerja:
I = | =l =l ~] [6062015 ]
Golongan: Bagian: Jabatan: Kantor: No Telp:
| =1l =4 E2 )| =
Editing
Batal | Simpan Edit: | Hapus Tutup | ‘/Jl

Isi semua Field dan diakhiri dengan menekan Enter agar Field berikutnya menjadi Enable atau aktif.

Tanggal Lahir:

Untuk mengisi data tanggal bisa dilakukan dengan mengetik langsung sesuai format yang ada [Eesus2 -]

Tanggal Lahir:

atau dengan klik tanda Panah ~| pada DatePicker ===z =1 sehingga muncul tampilan Kalender berikut
dan pilih tanggal sesuai data yang akan diinput.

E Data Pegawai @

MIP: Mama Pegawai:
|os 150025 JRUDI HERIANA
Tanggal Lahir: Tempat Lahir:
|28-05-1982 -] |
IJ_ N Mei 1982 |
4 o5 27 28 79 30 1 2 |wai Pendidikan: Tal Masuk Kerja:
[ +« s s 7 38 3 =l | ls02015 |
a 10 11 12 13 14 15 15 Kantor: No Teln:

7 18 18 2 21 22 23 nter o=
[ 4 % 0w W B W A =l | =1

31 1 2 3 4 5 6 L

Today: 26-06-2015 ng
Batal | Simpan | Edit | Hapus | Tutup | le

Petunjol Penggurasss APLIKASI PENGGAJIAN
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Jika semua Field telah terisi dengan benar, akhiri dengan menekan Enter 2 kali atau 1 kali dan klik
tombol Simpan @, maka data akan tersimpan pada Database. Lakukan langkah tadi sesuai jumlah

data Pegawai yang akan diinput dan klik tombol Tutup __™*_ljika penginputan selesai.

Jika terjadi kesalahan dalam menginput data Pegawai, maka bisa dilakukan edit dengan cara klik
tombol Find #!, setelah muncul jendela Pencarian seperti gambar berikut, ketikkan NIP dan tekan
Enter atau klik tombol OK

NIP Harus 8 digit. [

M asukkan MIP yang akan di car..
Cancel

|03140021|

Jika NIP yang dicari ada dalam Database, maka data Pegawai akan ditampilkan, klik tombol Edit

kemudian lakukan perubahan pada Field yang dianggap salah,

@ Data Pegawai @
MIP: Mama Pegawai:
03140021 [TIN SURTIND

Tanggal Lahir: Tempat Lahir:
|12-05-1982 _~| [poGOR

Jenis Kelamin: Alamat:

|'\'-r'anita J |K|3. Pasir Kelapa RT 2 RW 4

Agama: Status Keluarga: Status Pegawai: Pendidikan: Tal Masuk Kerja:

[ 1slm | [kawin | [Kontrak EREG | loto032014 -]
Golongan: Bagian: Jabatan: Kantor: No Telp:

[ 1D | |pEnouaan | [saEseromoTc ~| [BOGOR1 | [087a70744554

Editing

| | 2]

setelah data terinput dengan benar, klik tombol Simpan M, maka data dalam Database berhasil
diubah.

Hapus

3. Input Gaji / Proses Penggajian
Sebelum Proses Penggajian dilakukan maka terlebih dulu memastikan data Pegawai sudah terinput
dengan benar, setelah itu awali dengan klik Master pada Menu Utama dan pilih Slip Gaji seperti pada
gambar berikut,

Master | Setup  Report  Log Qut

Data Pegawai
Slip Gaji
Print Ulang Slip

BackUp Database

Exit

Setelah itu akan muncul jendela Proses — Gaji Pegawai seperti pada gambar berikut, kemudian klik

*NIP:

ComboBox [oz=s =] NIP dan pilih NIP yang akan diinput,

12
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[3= Proses - Gaji Pegawai @
) n
[ =] PT..KEITINECI ?\GUP ) Date: 26-06-2015
\\) Perincian Gaji Pegawai
* NIP: MNama: RIANY SUHERIMAN Bagian: OPERASIONAL Kantor: BOGOR 1
02140015 ~|  3jabatan: HEAD ADMIN Golongan: 2B

A. Pendapatan B. Potongan

Gaji Pokok: .200.000 Absensi: Iuran Koperasi:

Tunj. Jabatanan: [250.000] Izin: 0 JPK [ BPIS:

Tunj. Transpart: 350.000 Alfa: 0 Pinjaman:

Tunj. Makan: o Prorata: o Kas Bon:

Tunj. Prestasi Kerja: 0 Kredit Internal:

Insentif: o Seragam:

Bonus: o Absensi:

Jam / Lembur: | o | 0 Jml Prorata:

Jmil Pendapatamn: 0 Jmil Potongan: o

) Editing
Periode: | Juni | 2015
C.GajiBersih: | 0 | | | Ba |

Terbilang Gaji Pegawai :

Langkah selanjutnya yaitu menekan Enter untuk mengarahkan kuror pada Field yang akan diinput
datanya seperti pada Tunjangan Prestasi Kerja, Insentif, Bonus, Lembur dsb, kecuali Gaji Pokok,
Tunjangan Jabatan, Tunjangan Transport, Tunjangan Makan, luran Koperasi dan JPK/BPJS, karena
data tersebut sudah otomatis terisi sesuai dengan data Pegawai yang bersangkutan.

Untuk mengisi data Absensi cukup mengisi Field Izin atau Alfa sesuai dengan data ketidak hadiran dari
Pegawai yang berangkutan, maka nominal pemotongan akan otomatis masuk pada Field Absensi,
begitu pula pada penginputan Prorata, yaitu cukup dengan mengisi Field Prorata sesuai data Jumlah
Hari Masuk Kerja dari Pegawai yang bersangkutan, maka nominal Prorata akan otomatisi. Setelah
data yang diinput dirasa semua benar, akhiri dengan menekan Enter 2 kali atau 1 kali sehingga tombol
Simpan _Swwen | menjadi aktif lalu klik tombol Simpan @, maka data akan tersimpan pada Database
dan Slip Gaji akan langsung tercetak, namun sebelum klik tombol Simpan M, pastikan dulu
komputer atau laptop sudah tehubung ke Printer dan Printer dalam keadaan aktif. Lakukan langkah
tadi sesuai jumlah data Pegawai yang akan diinput dan klik tombol Tutup Mjika penginputan
selesai.

Jika terdapat kesalahan dalam penginputan Gaji Pegawai maka bisa dilakukan Edit dengan klik tombol
Find 2|, setelah muncul jendela Pencarian seperti gambar berikut, ketikkan NIP dan tekan Enter atau
klik tombol OK

==
Cancel

MIP Harus 8 digit..

b azukkan MIP yang akan di car..

|03140021]

[ -

Jika NIP yang dicari ada dalam Database, maka data Gaji Pegawai akan ditampilkan, klik tombol Edit

: kemudian lakukan perubahan pada Field yang dianggap salah, setelah perubahan dianggap
selesai, akhiri dengan klik tombol Simpan M, maka data akan tersimpan pada Database dan Slip
Gaji akan langsung tercetak.

13

Petunjuk Pengguraan APLIKASI PENGGAJIAN



PT.KELINDO GROUP

C. Laporan (Report)
Pada bagian Laporan ini terdapatan beberapa jenis laporan diantaranya ialah :
1. Laporan Pegawai
Laporan Pegawai ini merupakan tampilan seluruh data Pegawai yang disajikan dengan dua kriteria
seperti Semua Kantor / Seluruh Pegawai dan berdasarkan Kantor / Cabang.

Langkah ini diawali dengan klik Report pada Menu Utama lalu pilih Laporan Pegawai seperti pada
gambar berikut,

4 PT. KELINDO GROUP - - -
Master Setup | Report | Log Out

Laporan Pegawai

Laporan Gaji
Laporan Setup Pegawai

Laporan Kantor

Lalu akan muncul jendela berikut, dimana pada jendela tersebut bisa dipilih kriteria tampilan dari
data Pegawai yang diinginkan.

ﬁ Laporan Data Pegawai @

Pilik E.ankar :

T ampilk.an

Tutup ‘

Untuk memilih Kantor / Cabang tertentu maka klik bagian Panah -] pada ComboBox |FHIEiE

ore . . . . Tampilkan H
lalu pilih Nama Kantor yang akan ditampilkan dan klik tombol Tampilkan maka data Pegawai
pada Kantor yang dipilih akan ditampilkan seperti gambar berikut :
> M E&d& | ~ Total24  100% 240t 24
b
PT. KELIN DO GROUP
PT. KELINDO 11, Bhayangkara Raya No. 45 Kedung Badak Baru - Boger
Rekapitulasi Data Pegawai
o | we Harma Pegawa T Latic Alamst Jen Kel | Satie f;;fa Pmndidikan [ Tg Mk Kerja | G Jastan Sagian Kartor
1 [ 06150001 | WURINDA KHALTSTASANI (23-04-1997 | J. Air Sres AT 3 AW 1 Pemalang ‘Wanils | Tk Kawi | Konbrak SMA 05-13-2015 25 | ADMIM OPERASIONAL | B0GOR 1
1 | 12140092 | ARIEF HIDAYAT 08-08-1989 | Kp. Kaong Tonggah RT 3 RW 4 Leuwi Sadeng Pria Kawin Kortrak MP 12-01-2014 28 | CREDIT CONTROL KREDIT B0GOR 1
11140076 | DENDI HARYANDI 20-02-1984 | ¥p. Gemanghd AT 01 AW 02 Sukamants Pria Kawin Kortrak SMA 11-04-2014 24 | DEMO BOOKER PENIUALAN B0GOR 1
4 | 08140032 | ZULKIFLI RACHMAN 30-03-1979 | ¥p. CbuLh RTSAW 8 Pria Kawin Kontrak EMP/Sedem| 08-1 14 10 | DRIVERA OPERASIONAL | B0GOR 1
04140024 | DANANG SETIA WAHYU [11-11-1974 | X DamarMo 27 RT4RW 1 Pria Kawin Kortrak o1 06-06-2014 10 | DRIVERA OPERASIONAL | B0GOR 1
§ | 02140015 | RIANY SUHERMAN 11-06-1995 | ). Pemuds Dramaga Kaum No31RT2RAW S ‘Wanils | Tk Kawi | Konbrak SMA 02-04-2014 28 | HEAD ADMIN OPERASIONAL | B0GOR 1
06150002 | AGUNG SUDRAIAT 15-01-1985 | J Sekemirung AT 5 AW 10 Pria Duds Korltrak EMPiSedem| 15 18 |HELPER A OPERASIONAL | B0GOR 1
§ | 05150207 | SUTIANA PURWANTO Z7-02-1380 | ). Sukamubya 3 T 01 AW 06 Harapan Mulia ria Kawin | Konlrak o 02-21-2015 2C | KACAE OPERASIONAL | BOGOR 1
& | 06140029 | AGUNG WIDODO 13-02-1982 | ¥p. Pondok Menteng AT 1 AW 2 Pria Kawin Korlrak |SD/Sedersj| 06-14-2014 1C | KOLEXKTOR KREDIT B0GOR 1
10 | 05150205 | HERLAN FATURAHMAN 16-05-1972 | Kp. Pondok Menteng RT 1 RW 2 Gtapen Pria Kawin Kortrak SMA I3-23-2015 1C | KOLEXKTOR KREDIT B0GOR 1
11 | 06150005 | MOHAMAD JAMALUDIN 25-02-1986 | ¥p. Ranca Bungur Pria Kawin Kortrak [ 15 1C | KOLEXKTOR KREDIT B0GOR 1
11 | 05150007 | WURTUSI DIAIA LESMANA 18-06-1970 | Kp. Purbmari AT 3RW 3 Gunung Batu Pria Kawin Kortrak EMA/Seder | 06-13-2015 1C | KOLEXKTOR KREDIT B0GOR 1
13 | 03140022 | HETI SOBARIAH 20-05-1962 | ¥p. CbuLh RT1RW 3 ‘Wanits Kawin Korltrak EMPiSedem| 14 14 | OFFICE GIRL OPERASIONAL | B0GOR 1
14 | 03140019 | EMA FARIDA 05-07-1981 | ¥p. Oipaku Neglesari AT IRW 1 No22 ‘Wanils | Tk Kawi | Konbrak MP 3-01-2014 1C | SALES PROMOTOR PENIUALAN B0GOR 1
15 | 03140020 | POPPY EXA RIZKY I3-06-1976 | Kp. Kedung Badak ATE AW 1 ‘Wanita Jands Kortrak SMA 3-01-2014 1C | SALES PROMOTOR PENIUALAN B0GOR 1
15 | 03140021 | TINI SURTIND 12-05-1982 | Kp. Pasir Kelapa AT 2 AW 4 ‘Wanita Kawin | Konbrak e (3-01-2014 1D | SALES PROMOTOR PENJUALAN B80GIOR 1
17 | 10140045 | IIS SURYANI 065-04-1991 | Kp. Sty Pel= ‘Wanils | Tk Kawi | Konbrak MP 10-05-2014 18 | SALES PROMOTOR PENIUALAN B0GOR 1
18 | 05150212 | YENI ARTYANTI 28-12-1985 | Kp. Sktu Pel= ‘Wanita Janda Kortrak SMA 04-28-2015 1C | SALES PROMOTOR PENIUALAN B0GOR 1
13 | 06150003 | YUDIA MATNARMI 02-07-1989 | ¥p. Ckuda AT 2 AW 4 Desa Candal ‘Wanits Kawin Kontrak  EMA/Seder | 05-08-2015 18 | SALES PROMOTOR PENIUALAN B0GOR 1
10 | 05150004 | SRIKURNIASIH 15-08-1995 | Kp. Mekar AT 2 AW 8 De=a Pandan Sari ‘Wanits Jands Korltrak EMPiSedem| 15 18 | SALES PROMOTOR PENIUALAN B0GOR 1
11 | 06150006 | RICKY WAHYUDI 25-10-1975 | Kp. Semplak AT 2 AW 7 Pria Kawin Kontrak EMA/Seder | 03-19-2015 1C | SALES PROMOTOR PENIUALAN B0GOR 1
PT. KELINDO GROUP
57 Master Setup Report LogOut
Jika akan dilakukan pencetakkan, klik pada Icon Printer pada bagian kiri atas. [* EE DR O )| e
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PT.KELINDO GROUP

2. Laporan Gaji
Langkah dalam menampilkan Laporan Gaji dan Laporan Pegawai pada dasarnya sama, klik Report
pada Menu Utama, setelah muncul jendela Filter Kantor, tentukan Nama Kantor yang akan

Tampikan

ditampilkan dan klik tombol Tampilkan

4 PT. KEUNDO GROUP
Master Setup | Report | Log Qut

Laporan Pegawai

Laporan Gaji
Laporan Setup Pegawai

Laporan Kantor

ll_:ll!_i] Laporan Gaji Pegawai @

Filiby antar :

T ampilk.an

Tutup ‘

Maka data Gaji berdasarkan Kantor yang dipilih tampil seperti gambar berikut :

1of1 S5 && | ~ Total2 100% 20f2

Fisllulis PT. KELINDO GROUP
Jl. Bha kara Raya No. 45 Kedung Badak Baru - Bogor
PT. KELINDO yenorara aa ’ *

Rekapitulasi G aji Pegawai
Periode Gaj Juni 2015

w o) lam Pegaval

B B

PT. KELINDG GROUP
¥ Master Setup Report LogOut

Jika akan dilakukan pencetakkan, klik pada Icon Printer pada bagian kiri atas. [ T2 v e|@@a|

3. Laporan Setup Pegawai
Sesuai dengan Menu Setup Pegawai, maka untuk laporannyapun ada tiga bagian
a. Laporan Setup Bagian
Laporan ini dibuat untuk menampilkan data Bagian yang ada pada perusahaan. Langkah awal
untuk menampilkannya adalah dengan klik Report pada menu Utama dan pilik Laporan Setup
Pegawai,

" PT. KELNDO GROUP
Master Setup | Report | Log Out

Laporan Pegawai

Laporan Gaji
Laporan Setup Pegawai

Laporan Kantor
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PTKELINDO GROCP

Kemudian klik Panah ~1 pada ComboBox |Piinbata ~| dan pilih Bagian seperti pada gambar
berikut :

[4= Daftar Setup Pegawai ﬂ

Laporan Data Setup Pegawai
PT. KELINDO GROUP

Bagian

Kemudian klik tombol Tampilkan, dan berikut merupakan tampilan dari Laporan Pegawai Bagian :

G && |z -] Tews  00% Bof§

@r‘“" PT. KELINDO GROUP

PT. KELINDO Jl. Bhayangkara Raya No. 45 Kedung Badak Baru - Bogor

Rekapitulasi Data Bagian

ID Bagian Mama Bagian Keterangan
BAGOO1 FEMIUALAN

BAGOO2 KREDIT

BAGOO3 OPERASIONAL

BAGOD4 PERSOMNALIA

BAGOOS ACCOUNTING

BAGOOG AUDIT

] PT. KELINDO GROUP
5% Master Setup Report Log Out

Untuk pencetakkan, klik pada Icon Printer pada bagian kiri atas. [x « 1w » v i@ o

b. Laporan Setup Jabatan
Sama seperti pada Laporan Setup Bagian yaitu klik Panah ~1 pada ComboBox |Finpats =l
dan pilih Jabatan seperti pada gambar berikut :

[4= Daftar Setup Pegawai ﬂ

Laporan Data Setup Pegawai
PT. KELINDO GROUP

Jabatan

Kemudian klik tombol Tampilkan dan akan tampil Laporan Setup Jabatan seperti gambar berikut :
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PTKELINDO GROCP

& |[l0x <] Toaz 100z 21 of 21

(lz. : PT. KELINDO GROUP
PT. KELINDO 1l. Bhayangkara Raya No. 45 Kedung Badak Baru - Bogor

Rekapitulasi Data Jabatan

1D Jabatan Nama Jabatan Tunj. Jabatan MNama Bagian Tunj. Transport Tunj. Makan
JABOO1 KADIV PENJUALAN 700.000 | OPERASIONAL 500.000 0
JABOOZ KADIV KREDIT 700.000 | OPERASIONAL 500.000 0
JABOO3 AUDITOR 500.000 |AUDIT 435.000 0
JABOO4 ANALIS 500.000 |AUDIT 500.000 0
JABOOS ACCOUNTING 500.000 [ ACCOUNTING 500.000 0
JABOOG KACAB 500.000 | OPERASIONAL 500.000 0
1aonn7  lea ce enoeoweno ann nnn | DEMAL AR =EE nnn n

() PT. KELINDO GROUP |
[ Master Setup Report LogOut

Untuk pencetakkan, klik pada Icon Printer pada bagian kiri atas. [x <« 1« »»w-2&8a = ]

c. Laporan Setup Golongan

Masih seperti Laporan Setup sebelumnya yaitu klik Panah =] pada ComboBox |Fihoat= =l
dan pilih Golongan seperti pada gambar berikut :

-
[3t= Daftar Setup Pegawai u

Laporan Data Setup Pegawai
PT. KELINDO GROUP

I Golongan

lalu klik tombol Tampilkan dan akan tampil Laporan Setup Golongan seperti gambar berikut :

& && | <] Toas 100z L

{ [l

PT. KELINDO GROUP
PT. KELINDO Jl. Bhayangkara Raya Mo. 45 Kedung Badak Baru - Bogor

Rekapitulasi Data Golongan

ID Golongan Gaji Pokok Iuran Koperasi Iuran JPK [ BPIS
1A 300.000 12.500 10.000
1B 400.000 12.500 10.000
1C 500.000 12.500 10.000
1D 600.000 12.500 10.000
24 700.000 12.500 10.000
2B 1.200.000 12.500 10.000
2C 1.500.000 12.500 10.000
2D 1.700.000 12.500 10.000
3A 2.000.000 12.500 10.000

%] PT. KELINDO GROUP |
G Master Setup Report LogOut

Untuk pencetakkan, klik pada Icon Printer pada bagian kiri atas. [ « ¢ 1« »w-j@&ajm
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PT.KELINDO GROUP

4. Laporan Setup Kantor

Untuk Laporan Setup Kantor hanya klik Report dan pilih Laporan Kantor seperti gambar berikut,

"% PT. KEUNDO GROUP

Master Setup | Report | Log Out

Laporan Pegawai
Laporan Gaji
Laporan Setup Pegawai

Laporan Kantor

Maka akan tampil Laporan Setup Kantor sebagai berikut :

S & @& 10z - 100% Fof 7
e PT. KELINDO GROUP
PT. KELINDO Jl. Bhayangkara Rava No. 45 Kedung Badak Baru - Bogor

Rekapitulasi Data Kantor

ID Kantor MNama Kantor Alamat

KTROO1 PUSAT JL. BHAYANGKARA RAYA NO. 45 KEDUNG BADAK BARU BOGOR
KTRO02 BOGOR 1

KTROO3 BOGOR 2

KTROO4 TANGERANG

KTROOS SERANG

KTROODG SUKABUMI

KTROO? CIANIUR

PT. KELINDO GROUP

57 Master Setup

Report Log Out

Dan untuk pencetakkan, klik pada Icon Printer pada bagian kiri atas. | *

D. Fitur Lain

Toi2 > S&d | ~

Selain fitur-fitur utama yang telah dibahas, ada juga fitur tambahan yang tidak kalah pentingnya dari fitur

utama, diantaranya :
1. Backup Database

Fitur ini dibuat supaya memudahkan pengguna dalam mengamankan atau meng-Copy Database

untuk disimpan sebagai cadangan apabila

penggunaannya sebagai berikut :

Petusjuk Pesggunaan APLIKASI PENGGAJIAN

% PT. KEUNDO GROUP

Database Utama terhapus atau hilang. Langkah

Data Pegawai

Slip Gaji

Print Ulang Slip

BackUp Database

Exit

Master | Setup Report Log Out
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PTKELINDO GROUP
Pada jendela berikut pilih File Sumber yaitu tempat dimana Database Utama disimpan, kemudian pilih
nama file Database yang akan di-Copy dan pilih Direktori Tujuan misalnya F: jika akan disimpan pada
Flasdisk, setelah itu klik tombol Back Up - )

'.Z Back Up Database ==
File Surnber Drirektori Tujuan
Er ] [ -
[
Direktari Asal |D:\Gc‘-II\F'egav\'aI-rﬂclb | BackUp |
Direktari Tujuan |F:\\BackUp_2?dun-2D1 5 _Pegawai mdb | Batal |

Jika muncul MessageBox berikut berarti Database sudah berhasil di-Copy-kan. Dan untuk mengakhiri,
klik tombol Tutup _==_|

- - -
Information M

:| File berhasil di copy

2. Login—Logout
Untuk melakukan Login sama seperti pada pertama kali menjalankan aplikasi ini, yaitu mengetikkan
Username dan Password pada jendela berikut,

oo N =

Masukkan User Name Dan Password

User Name: IADHIN @ x |
| Password: | Login Tutup l

Dan untuk melakukan Logout yaitu dengan klik Log Out Pada Menu Utama dan klik tombol Yes pada
MessageBox seperti pada gambar berikut ini.

Lalku tekan Enter.

" . bl
Informasi System I-i‘h'J

:I Apakah anda yakin akan Log Out ?

Demikian Petunjuk Penggunaan Aplikasi Penggajian ini, semoga membantu.
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